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利用者（データ伝送サービス）ご利用の手引き 
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データ伝送サービス（総合振込）の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 総合振込の資金は資金決済口座と受取人マスタ（振込先口座）を登録する。 

・資金決済口座は本サービス利用開始前に当行で事前に登録します。 

（書面でのお届けが必要です） 

・受取人マスタは、お客様で登録を行って下さい。 

・受取人マスタのグループ分けをする場合は事前に検索グループ名称登録を行って下さい。 

 

事 前 準 備 

 

 

 

 

 

 

・振込日の指定・受取人の抽出・支払金額を入力します。 

 

 

 

 

 

・①で作成した振込データを承認します。 

 

 

 

 

 

・②で承認した振込データを送信します。 

 

【データ送信時限】 

振込指定日の前営業日の１７時までに送信してください 

① 総合振込データの登録 

② 総合振込データの承認 

④ 通信結果報告書の印刷 

③ 総合振込データの送信 

通 常 業 務 
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総合振込 
 

手順１ 総合振込を選択 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 総合振込メニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ100 

総合振込 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリック 

してください。サブメニューが表示されます。 

 

② 総合振込をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

① 総合振込メニューをご選択ください。 

 

（１）振込データを 

登録・修正 

する場合 

データ登録をクリックしてください。 

➣[データ登録（総合振込） 手順 1]へ

遷移 

 

（２）振込データの 

承認・送信を 

する場合 

データ承認・送信をクリックしてください。 

➣[データ承認・送信（総合振込） 

  手順 1]へ遷移 

 

（３）振込データの 

送信結果を 

印刷する場合 

通信結果報告書印刷をクリックして 

ください。 

➣[通信結果報告書（総合振込）手順

1]へ遷移 

（４）振込先口座の 

登録･修正を 

する場合 

受取人マスタ作成をクリックしてください。 

➣[受取人マスタ登録（総合振込） 

手順 1]へ遷移 

 

（５）振込先口座に 

設定する 

グループ名称を 

登録する場合 

検索グループ名称登録をクリックして 

ください。 

➣[検索グループ名称登録（総合振込）

手順 1]へ遷移 

 

（６）振込依頼人 

情報を確認する 

場合 

依頼人マスタ参照をクリックしてください。 

➣[依頼人マスタ参照（総合振込） 

  手順 1]へ遷移 

 

（7）受取人マスタ一

括削除 

受取人マスタ一括削除をクリックして 

ください。 

 

 

 

 

①→ 

②→ 

(1)→ 

(2)→ 

(3)→ 

(4)→ 

(5)→ 

(6)→ 

(7)→ 
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依頼人マスタ参照（総合振込） 

 

手順１ 依頼人マスタ一覧の表示、詳細情報確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 依頼人マスタ詳細情報表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ131 

依頼人マスタ一覧 

CIBMZ132 

依頼人マスタ詳細情報 

① 登録済の依頼人マスタが一覧で表示されます。 

※1 依頼人の詳細情報を表示する場合は、 

参照する依頼人マスタの詳細をクリックして 

ください。 

※2 依頼人マスタが 30件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 依頼人マスタの詳細情報をご確認ください。 

 

 

 

①→ 

①→ 
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検索グループ名称登録（総合振込） 

 

手順１ 検索グループ名称を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 検索グループ名称登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ805 

検索グループ名称登録 

/検索グループ名称登録確認 

CIBMZ805 

検索グループ名称登録 

/検索グループ名称登録確認 

① 受取人を分類する検索グループ名称を 

ご入力ください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

※グループの内容が判断できるような名前をつけると 

便利です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録された検索グループが表示されます。 

戻るをクリックすると総合振込メニュー画面へ 

戻ります。 

 

 

①→ 

②→ 

①→ 
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CIBMZ141 

受取人マスタ一覧 

受取人マスタ登録（総合振込） 

 

手順１ 受取人マスタの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 受取人マスタの修正、削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ141 

受取人マスタ一覧 

① 実施する操作に合せてボタンをクリックしてください。 

（１）振込先を受取 

人マスタに 

登録する場合 

新規登録をクリックしてください。 

➣手順 3 へ遷移 

 

（２）ファイルを使用 

して振込先を 

受取人マスタ 

に登録する 

場合 

外部ファイル入力をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

 

 

 

① 受取人マスタ一覧から対象の受取人マスタを 

ご選択ください。 

※1 受取人マスタが 20件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

※2 受取人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

検索種別を選択して、検索をクリックしてください。 

 

（１）受取人マスタ

の内容を修正

する場合 

修正をクリックしてください。 

  

（２）受取人マスタ

の詳細を参照

する場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

※3 受取人マスタをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

※4 受取人マスタを印刷する場合は、印刷をクリック 

してください。 

(1)→ 

(2)→ 

(2)→ 

(1)→ 

①→ 
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手順３ 受取人マスタの登録(登録・修正) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 受取人マスタの外部ファイル入力 

 

 

 

  

CIBMZ142 

受取人マスタ登録 

① 振込先情報をご入力ください。 

  ※1 振込先金融機関名、支店名を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

※2 ご入力情報をクリアする場合は、クリアをクリック 

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ファイル種類をご選択ください。 

※1 全銀ファイルとは、全国銀行協会連合会が 

データ伝送を行うために定めた形式となります。 

※2 CSV ファイルとは、各項目を“,(カンマ)”で区切った 

テキストファイル形式となります。 

 

② 参照をクリックしてください。 

ご利用ブラウザのファイルアップロード画面が表示 

されます。ファイルをご選択ください。 

 

③ 「付加情報」及び「上書き登録の設定」をご選択 

  ください。 

  ※3 ご選択いただいた業務により表示内容が異なります。 

 

④ アップロードをクリックしてください。 

「アップロード中画面」が表示されましたら、終了 

までしばらくお待ちください。 

 

顧客コードを利用して受取人マスタの表示順を 

指定される場合は、顧客コード 1、顧客コード 2 の 

組合せが他の受取人マスタと重複しないように 

登録してください。 

 

ご注意ください 

受取人マスタ登録時に当方負担/先方負担の 

設定を行っておりますが、金額入力時に設定を 

変更することができます。 

ご確認ください 

検索用カナ名称は、法人略語等の略語を除い

た受取人カナ名称が自動的にセットされます。 

(登録後に変更いただくことも可能です) 

ご確認ください 

②→ 

①→ 

CIBMZ143 

外部ファイル入力 

①→ 

④→ 

②→ 

③→ 
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手順５ 受取人マスタ一覧を印刷、ダウンロードするには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順６ 受取人マスタの印刷 

 

 

 

 

 

 

  

① 対象データを選択してください。 

 

（１）印刷する場合 印刷をクリックしてください。 

 ➣手順６へ遷移 

 

（２）外部ファイル

出力する場合 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

➣手順７へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 受取マスタデータ一覧が表示されますので、ブラウザ

の印刷メニューで印刷してください。 

（ファイル⇒印刷） 

 

  

①→ 

(2)→ 

↑ 

(1) 
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手順７ 受取人マスタのダウンロード 

 

 

  

① ダウンロードをクリックしてください。 

 

※1 ご利用ブラウザのファイルダウンロード画面が 

表示されます。任意の格納先をご選択いた 

だき、保存してください。 

 

② 戻るをクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

 

①→ ②→ 
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振込データ登録（総合振込） 

 

手順１ 振込データの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振込データの修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ101 

振込データ選択 

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録済みの振込データから操作する対象を 

ご選択ください。 

 

（１）作成中の 

振込データを 

修正する場合 

修正をクリックしてください。 

 

（２）作成中の振込

データの詳細

を参照する 

場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

（３）送信済の振込 

データを利用 

する場合 

送信済データ利用をクリックしてください。 

 

 

※1 振込データをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

※2 振込データを印刷する場合は、印刷をクリック 

してください。 

※3 状態が「承認待」または「送信待」の振込データを 

操作する場合は、データ承認・送信へをクリック 

してください。 

 

 

①→ 

①→ 

（1）→ ←（3） 

（2）→ 



Ⅲ_利用者操作マニュアル（データ伝送サービス） 

13 

手順３ 振込データの登録(振込データ情報入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ102 

振込データ情報入力 

① 承認者へのコメントを入力してください。（任意） 

 

② 依頼人情報をご選択ください。 

※1 依頼人マスタが 30件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

③ 振込指定日をご入力ください。 

 

④ 受取人情報の検索をします。 

※2 「オンライン都度／事前登録の受取人も検索 

対象にする」にチェックを付けると、資金移動 

（振替・振込）で登録した都度指定先口座も 

検索することができます。 

 

 

⑤ 次へをクリックしてください。 

 

⑤→ 

②→ 

④→ 

①→ 

③→ 

管理者の設定により利用権限のない口座は表示さ
れません。 

ご確認ください 
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手順４ 振込データの登録・修正 (振込金額入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ103 

振込金額入力 

① 受取人毎に支払金額・手数料をご入力ください。 

※1検索用カナ名称で受取人情報を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

該当する受取人情報が受取人情報一覧の上位に 

表示されます。 

※2 受取人情報が 20件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※4 「EDI情報」は必要に応じてご入力ください。 

 

（１）受取人情報を 

手入力で追加 

する場合 

個別入力をクリックしてください。 

 

（２）受取人情報を 

受取人マスタ 

から検索して 

追加する場合 

受取人マスタ呼出をクリックしてください。 

 

 

（３）受取人情報を

ファイルから 

一括指定 

する場合 

外部データ入力をクリックしてください。 

 

（4）受取人情報の

詳細を参照す

る場合 

 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

 

② 登録完了をクリックしてください。 

 

手数料区分が「先方」の場合、支払金額の 

先方負担手数料と振込金額の先方負担 

手数料に差額が生じた場合は、「差額」欄に“*”

が表示されます。 

ご確認ください 

手数料を画面上で変更した場合は、「訂正」欄

に“*”が表示されます。この場合、支払金額を変

更しても手数料は自動計算されません。 

ご確認ください 

↑ 

(4) 

 

①→ 

②→ 

←(1)（2）(3) 
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手順５ 振込データの登録確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ104 

振込データ登録確認 

① 「振込金額合計」「振込金額合計+手数料合計」

「振込件数合計」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 
 

（１）振込データの 

一時保存を 

行う場合 

 

一時保存（作成中）をクリックして 

ください。 

 

（２）振込データの 

承認依頼する 

場合 

登録完了をクリックしてください。 

 

（３）引続き振込 

データの 

承認・送信を 

行う場合 

登録して承認・送信へをクリックして 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

（1）（2）（3）→ 
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CIBMZ121 

商人・送信データ選択 

振込データ承認・送信（総合振込） 

 

手順１ 承認・送信データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振込データの承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ122 

振込データ承認確認 

① 対象のデータをご選択ください。 

 

② 「承認」「送信」いずれかをご選択ください。 

 

（１）承認を行う 

場合 

1 状態が「承認待」のデータをご選択 

ください。 

 

2 承認をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）送信を行う 

場合 

1 状態が「送信待」のデータをご選択 

ください。 

 

2 送信をクリックしてください。 

➣手順 3 へ遷移 

 

 

※ 印刷をクリックすると選択した振込データの明細が 

ファイルで出力されます。 

 

 

 

 

 

① 「振込金額合計+手数料合計」「振込件数合計」

「振込指定日」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※1利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 承認をクリックしてください。 

※2 振込データの承認を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（1）（2）→ 

①→ 

②→ 

③→ 

①→ 
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手順３ 振込データの送信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ123 

送信確認 

① 「振込金額合計+手数料合計」「振込件数合計」

「振込指定日」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 

 

② サイクル番号を必要に応じて入力してください。 

※1 サイクル番号が未入力の場合は、振込データ 

送信時に自動採番されます。 

 

③ 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

④ 送信をクリックしてください。 

※3 振込データの送信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

①→ 

③→ 

④→ 

②→ 
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手順４ 振込データの送信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ124 

データ送信結果 

① データ送信結果と印刷のダイアログ画面が表示され

ます。 

※1 送信結果を印刷する場合は印刷(Ｐ)をクリックして

ください。印刷しない場合はキャンセルをクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

② 振込データの送信が完了しました。 

処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

③ 確認をクリックすると承認・送信データ選択画面に

戻ります。 

 

②→ 

①→ 

③→ 

※ステータスが正常送信であることを確

認してください。正常送信でない（エラ

ー）の場合には、必ずヘルプデスクへ

連絡してください。 

☏ 0120-1589-87 

ご確認ください 
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CIBMZ005_総合振込 

通信結果報告書印刷範囲指定画面 

通信結果報告書印刷（総合振込） 
 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。帳票が印刷されます。 

 

 

 

①→ 

②→ 
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データ伝送サービス（給与、賞与振込）の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 給与・賞与振込の資金決済口座と従業員マスタ（振込先口座）を登録する。 

・資金決済口座は本サービス利用開始前に当行で事前に登録します。 

（書面でのお届けが必要です） 

・従業員マスタはお客様で登録を行って下さい。 

・従業員マスタのグループ分けをする場合は事前に検索グループ名称登録を行って下さい。 

 

事 前 準 備 

 

 

 

 

 

 

・振込日の指定・従業員の抽出・支払金額を入力します。 

 

 

 

 

 

・①で作成した振込データを承認します。 

 

 

 

 

 

・②で承認した振込データを送信します。 

【データ送信時限】 

当行宛のみの場合、振込指定日の 前営業日の１７時までに送信してください 

他行宛を含む場合、振込指定日の３営業日前の１７時までに送信してください 

 

① 給与・賞与振込データの登録 

② 給与・賞与振込データの承認 

④ 通信結果報告書の印刷 

③ 給与・賞与振込データの送信 

通 常 業 務 
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給与・賞与振込 

 

手順１ 給与・賞与振込を選択 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 給与・賞与振込メニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ200 
給与・賞与振込 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリック 

してください。サブメニューが表示されます。 

 

② 給与・賞与振込をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

① 給与・賞与振込メニューをご選択ください。 

（１）振込データを 

登録・修正 

する場合 

 

データ登録をクリックしてください。 

➣[振込データ登録（給与・賞与振込） 

手順 1]へ遷移 

 

（２）振込データの 

承認・送信を 

する場合 

データ承認・送信をクリックしてください。 

➣[振込データ承認・送信 

（給与・賞与振込）手順 1]へ遷移 

 

（３）振込データの 

送信結果を 

印刷する場合 

通信結果報告書印刷をクリックしてください。 

➣[通信結果報告書（給与・賞与振込） 

手順 1]へ遷移 

 

（４）振込先口座の 

登録･修正を 

する場合 

 

従業員マスタ作成をクリックしてください。 

➣[従業員マスタ登録（給与・賞与振込） 

手順 1]へ遷移 

 

（５）振込先口座に 

設定する 

グループ名称を 

登録する場合 

 

検索グループ名称登録をクリックして 

ください。 

➣[検索グループ名称登録 

（給与・賞与振込）手順 1]へ遷移 

 

（６）振込依頼人 

情報を確認する 

場合 

依頼人マスタ参照をクリックしてください。 

➣[依頼人マスタ参照（給与・賞与振込） 

手順 1]へ遷移 

 

（7）従業員マスタ一

括削除 

従業員マスタ一括削除をクリックして 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

（１）→ 

（２）→ 

（３）→ 

（４）→ 

（５）→ 

（６）→ 

（７）→ 
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依頼人マスタ参照（給与・賞与振込） 

 

手順１ 依頼人マスタ一覧の表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 依頼人マスタ一詳細情報表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ232 

依頼人マスタ詳細情報 

CIBMZ231 

依頼人マスタ一覧 

① 登録済の依頼人マスタが一覧で表示されます。 

※1 依頼人の詳細情報を表示する場合は、 

参照する依頼人マスタの詳細をクリックして 

ください。 

※2 依頼人マスタが 30件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

① 依頼人マスタの詳細情報をご確認ください。 

 

 

①→ 

①→ 
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検索グループ名称登録（給与・賞与振込） 

 

手順１ 検索グループ名称を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 検索グループ名称登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ818 
検索グループ名称登録 

/検索グループ名称登録確認 

CIBMZ818 
検索グループ名称登録 

/検索グループ名称登録確認 

① 従業員を分類する検索グループ名称を 

ご入力ください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

※グループの内容が判断できるような名前をつけると 

便利です。 

 

 

 

 

 

 

 

① 検索グループの登録が完了しました。登録内容を

ご確認ください。 

※戻るをクリックすると預金口座振替メニュー画面へ 

戻ります。 

 

 

②→ 

①→ 

①→ 
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従業員マスタ登録（給与・賞与振込） 

 

手順１ 従業員マスタの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 従業員マスタの修正、削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ241 

従業員マスタ一覧 

CIBMZ241 

従業員マスタ一覧 

① 実施する操作に合せてボタンをクリックしてください。 

（１）振込先を従 

業員マスタに 

登録する場合 

新規登録をクリックしてください。 

➣手順４へ遷移 

 

（２）ファイルを使用 

して振込先を 

従業員マスタ 

に登録する 

場合 

外部ファイル入力をクリックしてください。 

➣手順 5 へ遷移 

 

 

 

① 従業員マスタ一覧から対象の従業員マスタを 

ご選択ください。 

※1  従業員マスタが 20件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページの 

データが表示されます。 

※2 従業員マスタは、絞り込み検索が可能です。 

検索種別を選択して、検索をクリックしてください。 

 

（１）従業員マスタ

の内容を修正

する場合 

修正をクリックしてください。 

➣手順４へ遷移 

（２）従業員マスタ

の詳細を参照

する場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

※3 従業員マスタをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

 

※4 従業員マスタを印刷する場合は、印刷をクリック 

してください。 

(1)→ 

(2)→ 

(2)→ 
①→ 

(1)→ 
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手順３ 従業員マスタのチェック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 従業員マスタの登録(新規登録・修正) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ 従業員マスタの外部ファイル入力 

 

 

 

  

CIBMZ143 

外部ファイル入力 

CIBMZ242 

従業員マスタ登録 

① 金融機関情報チェックをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 従業員情報をご入力ください。 

※1 振込先金融機関名、支店名を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

※2 ご入力情報をクリアする場合は、クリアをクリック 

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ファイル種類をご選択ください。 

 

② 参照をクリックしてください。 

ご利用ブラウザのファイルアップロード画面が表示 

されます。ファイルをご選択ください。 

 

③ 「付加情報」及び「上書き登録の設定」をご選択 

  ください。 

  ※1 ご選択いただいた業務により表示内容が異なります。 

 

④ アップロードをクリックしてください。 

「アップロード中画面」が表示されましたら、終了 

までしばらくお待ちください。 

 

CIBMZ241 

従業員マスタ一覧 

従業員コードを利用して従業員マスタの表示順を 

指定される場合は、従業員コード 1、従業員コード 2

の組合せが他の従業員マスタと重複しないように 

登録してください。 

 

ご注意ください 

①→ 

②→ 

①→ 

①→ 

④→ 

②→ 

③→ 
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手順６ 従業員マスタ一覧を印刷、ダウンロードするには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 従業員マスタの印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順８ 従業員マスタのダウンロード 

 

 

  

① 対象データを選択してください。 

 

（１）印刷する場合 印刷をクリックしてください。 

➣手順７へ遷移 

 

（２）外部ファイル

出力する場合 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

➣手順８へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 従業員マスタデータ一覧が表示されますので、ブラ

ウザの印刷メニューで印刷してください。 

（ファイル⇒印刷） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ダウンロードをクリックしてください。 

 

※1 ご利用ブラウザのファイルダウンロード画面が 

表示されます。任意の格納先をご選択いた 

だき、保存してください。 

 

② 戻るをクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

①→ ②→ 

①→ 

(2)→ 

↑ 

(1) 
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CIBMZ201 

振込データ選択 

振込データ登録（給与・賞与振込） 

 

手順１ 振込データの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振込データの修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ201 

振込データ選択 

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録済みの振込データから操作する対象を 

ご選択ください。 

 

（１）作成中の 

振込データを 

修正する場合 

 

修正をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

（２）作成中の振込

データの詳細

を参照する 

場合 

 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

（３）送信済の振込 

データを利用 

する場合 

 

送信済データ利用をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

 

※1 振込データをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

 

※2 振込データを印刷する場合は、印刷をクリック 

してください。 

 

※3 状態が「承認待」または「送信待」の振込データを 

操作する場合は、データ承認・送信へをクリック 

してください。 

➣振込データ承認・送信（給与・賞与振込） 

手順 1 へ遷移 

①→ 

（1）→ 

①→ 
(2)→ 

←（3） 



Ⅲ_利用者操作マニュアル（データ伝送サービス） 

28 

CIBMZ202 

振込データ入力 

 

手順３ 振込データの登録(振込データ情報入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 依頼人情報をご選択ください。 

※1 依頼人マスタが 30件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

③ 振込指定日をご入力ください。 

 

④ 振込データの種類をご選択ください。 

 

⑤ 従業員情報の検索をします。 

 

⑥ 次へをクリックしてください。 

➣ 手順 5 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

②→ 

⑥→ 

⑤→ 

④→ 

①→ 

③→ 

管理者の設定により利用権限のない口座は表示さ
れません。 

ご確認ください 
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手順４ 振込データの修正(振込データ情報入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 依頼人情報をご確認ください。 

※1 「依頼人カナ名称」「依頼人漢字名称」を 

作成する振込データでのみ変更する場合は、 

「依頼人カナ名称」「依頼人漢字名称」を 

ご入力ください。 

 

③ 振込指定日をご入力ください。 

 

④ 振込データの種類をご選択ください。 

 

⑤ 受取人の表示順をご設定ください。 

 

⑥ 次へをクリックしてください。 

➣ 手順 5 へ遷移 

 

 

 

⑤→ 

⑥→ 

④→ 

②→ 

③→ 

①→ 
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手順５ 振込データの登録・修正（振込金額入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ203 

振込金額入力 

① 従業員毎に振込金額をご入力ください。 

※1検索用カナ名称で従業員情報を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

該当する従業員情報が受取人情報一覧の上位に 

表示されます。 

※2 従業員情報が 20件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

（１）従業員情報を

手入力で追加

する場合 

 

個別入力をクリックしてください。 

 

1.  個別入力  をクリックしてください。 

➣手順ｘｘへ遷移 

 

（２）従業員情報を 

従業員マスタ 

から検索して 

追加する場合 

 

従業員マスタ呼出をクリックしてください。 

➣手順 6 へ遷移 

 

1.  従業員マスタ呼出  をクリックしてくだ 

  さい。 

➣手順ｘｘへ遷移 

 

（３）従業員情報を

ファイルから 

一括指定 

する場合 

外部データ入力をクリックしてください。 

 

1.  外部データ入力  をクリックしてくだ 

  さい。 

➣手順ｘｘへ遷移 

 

（４）従業員情報の

詳細を参照 

する場合 

 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

1.  詳細  をクリックしてください。 

➣手順ｘｘへ遷移 

 

 

② 登録完了をクリックしてください。 

➣手順７へ遷移 

 
②→ 

①→ (4)→ 

←（1）（2）（3） 
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手順６ 従業員マスタ呼出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 振込データの登録確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ204 

登録完了確認 

① 従業員情報をマスタから検索します。 

 

② 検索をクリックしてください。 

➣手順５へ遷移 

※3 検索された従業員情報が振込データの受取人 

情報として登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「振込金額合計」「振込件数合計」等が表示され

ますので、内容に誤りがないことをご確認ください。 

 

（１）振込データの 

一時保存を 

行う場合 

 

一時保存（作成中）をクリックして 

ください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）振込データの 

承認依頼する 

場合 

登録完了をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

（３）引続き振込 

データの 

承認・送信を 

行う場合 

登録して承認・送信へをクリックして 

ください。 

➣[振込データ承認・送信 

（給与・賞与）手順 1]へ遷移 

 

 

①→ 

②→ 

（1）（2）（3）→ 



Ⅲ_利用者操作マニュアル（データ伝送サービス） 

32 

CIBMZ221 

送信データ選択 

振込データ承認・送信（給与・賞与振込） 

 

手順１ 承認・送信データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振込データを承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ222 

承認確認 

① 対象のデータをご選択ください。 

 

② 「承認」「送信」いずれかをご選択ください。 
 

（１）承認を行う 

場合 

     

1. 状態が「承認待」のデータをご選択 

ください。 

 

2. 承認をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）送信を行う 

場合 

 

1. 状態が「送信待」のデータをご選択 

ください。 

 

2. 送信をクリックしてください。 

➣手順 3 へ遷移 

 

 

※ 印刷をクリックすると選択した振込データの明細が 

ファイルで出力されます。 

 

 

 

 
 

① 「振込金額合計」「振込件数合計」等が表示され

ますので、内容に誤りがないことをご確認ください。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※1利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 承認をクリックしてください。 

 

※2 振込データの承認を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

 

 

←（1）（2） 

①→ 

③→ 

②→ 

①→ 
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手順３ 振込データを送信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ223 

送信確認 

① 「振込金額合計」「振込件数合計」等が表示され

ますので内容に誤りがないことをご確認ください。 

 

② サイクル番号を入力してください。 

※1 サイクル番号が未入力の場合は、振込データ 

送信時に自動採番されます。 

 

③ 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

④ 送信をクリックしてください。 

※3 振込データの送信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

④→ 

③→ 

①→ 

②→ 
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手順４ 振込データの送信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① データ送信結果と印刷のダイアログ画面が表示され

ます。 

※1 送信結果を印刷する場合は印刷(Ｐ)をクリックしてくだ

さい。印刷しない場合はキャンセルをクリックしてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 振込データの送信が完了しました。 

処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

③ 確認をクリックすると承認・送信データ選択画面に

戻ります。 

CIBMZ224 

送信結果 

②→ 

①→ 

※ステータスが正常送信であることを確

認してください。正常送信でない（エラ

ー）の場合には、必ずヘルプデスクへ

連絡してください。 

☏ 0120-1589-87 

ご確認ください 
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CIBMZ005_給与・賞与 

通信結果報告書印刷範囲指定画面 

通信結果報告書印刷（給与・賞与振込） 
 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。帳票が印刷されます。 

 

 

 

①→ 

②→ 
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地方納付税業務の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 企業マスタ（ご利用法人情報）の参照する。 

・ご登録済みのご利用法人の情報を確認ください。 

・初めて地方税納付を行う場合やご利用法人の情報に変更があった場合に必要な操作 

です。 

 

事 前 準 備 

 

 

 

 

 

 

・納入指定日の指定・納入金額を入力します。 

 

 

 

 

 

・①で作成した納入データを承認します。 

 

 

 

 

 

・②で承認した振替データを送信します。 

 

【データ送信時限】 

引落指定日の３営業日前の１７時までに送信してください。 

 

① 納入データの登録 

② 納入データの承認 

④ 通信結果報告書の印刷 

③ 納入データの送信 

通 常 業 務 
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地方税納入  

 

手順１ 地方税納入を選択 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 地方税納入メニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ300 
地方税納入 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックしてく

ださい。サブメニューが表示されます。 

 

② 地方税納入をクリックしてください。 

 

 

 

 

① 地方税納入メニューをご選択ください。 

 

（１）データ登録 

 

データ登録をクリックしてください。 

➣[データ登録（地方税納入）手順 1] 

へ遷移 

 

（２）データ 

    承認・送信 

 

データ承認・送信をクリックしてください。 

➣[納入データ承認・送信 

（地方税納入）手順 1]へ遷移 

 

（３）通信結果 

    報告書印刷 

通信結果報告書印刷をクリックして 

ください。 

➣[通信結果報告書を印刷 

（地方税納入）手順 1]へ遷移 

 

（４）企業マスタ 

     参照 

企業マスタ参照をクリックしてください。 

➣[企業マスタ参照（地方税納入） 

手順 1]へ遷移 

 

 

 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 
画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

（１）→ 

（２）→ 

（３）→ 

（４）→ 
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CIBMZ332 
企業マスタ詳細情報 

企業マスタ参照（地方税納入） 

 

手順１ 企業マスタ一覧の表示、詳細情報確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 企業マスタ一詳細情報表示 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ331 
企業マスタ一覧 

 

 

① 登録済の企業マスタが表示されます。 

※1 企業の詳細情報を表示する場合は、 

参照する企業マスタの 詳細 をクリックして 

ください。 

※2 企業マスタが 30件を越える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

 

① 該当する企業マスタの詳細が参照できます。 

※1 企業マスタ詳細情報を終了する場合は、 

    戻る をクリックすると、企業マスタ一覧画面へ戻 

   ります。 

 

①→ 

①→ 
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CIBMZ301 
納入データ選択 

データ登録（地方税納入）  

 

手順１ 納入データの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 納入データの修正・削除 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ301 
納入データ選択 

 

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録済みの納入データから操作する対象を 

ご選択ください。 

（１）作成中の 

納入データを 

修正する場合 

 

修正 をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

（２）作成中の納入

データの詳細

を参照する 

場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

（３）送信済の納入 

データを利用 

する場合 

送信済データ利用をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

※1 納入データをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力 をクリックしてください。 

※2 納入データを印刷する場合は、印刷をクリック 

してください。 

※3 状態が「承認待」または「送信待」の納入データを 

操作する場合は、データ承認・送信へをクリック 

してください。 

➣納入データ承認・送信（地方税納入） 

手順 1 へ遷移 

 

①→ 

(1)→ ←(3) 

(2)→ 

(1)→ 
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手順３ 納入データの登録(納入データ情報入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ302 

納入指定日入力 

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 企業情報をご選択ください。 

※1 企業マスタが 30件を超える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

③ 納入指定日をご入力ください。 

※2 納入指定日は毎月 10 日です。但し、銀行休業

日の場合は翌営業日を入力してください。 

 

④ 市区町村の表示順の設定をします。 

※3表示順には、市区町村コード順、名称順、金額順、

件数順があります。 

※4納入年・月・日欄に入力または設定値を変更した場

合、対象年・月も連動して自動的に変更されます。 

 

⑤ 次へをクリックしてください。 

➣ 手順 5 へ遷移 

 

 

 ⑤→ 

④→ 

③→ 

②→ 

①→ 
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CIBMZ312 

納入データ情報入力 

CIBMZ303 

納入金額入力 

手順４ 納入データの修正(納入データ情報入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ 納入データの登録・修正 (納入金額入力) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 企業情報をご確認ください。 

※1 「企業カナ名称」「企業漢字名称」を 

作成する納入データでのみ変更する場合は、 

「企業カナ名称」「企業漢字名称」を 

ご入力ください。 

 

③ 納入指定日をご入力ください。 

※2 納入指定日は毎月 10 日です。但し、銀行休業

日の場合は翌営業日を入力してください。 

 

④ 市区町村の表示順の設定をします。 

※3表示順には、市区町村コード順、名称順、金額順、

件数順があります。 

※4納入年・月・日欄に入力または設定値を変更した場

合、対象年・月も連動して自動的に変更されます。 

 

 

⑤ 次へをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

① 市区町村毎に納入金額をご入力ください。 

※1納付する必要がない市区町村は、件数と金額を0円

にしてください。 

※2 表示順を変更したい場合は、プルダウンをクリックして

変更してください。  

※3市区町村情報が 20件を超える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

（１）市区町村 

情報を 

手入力で追加 

する場合 

個別入力をクリックしてください。 

 

（２）市区町村 

情報をファイル 

から一括指定 

する場合 

外部データ入力をクリックしてください。 

 

（３）市区町村 

情報の詳細 

を参照する 

場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

 

② 登録完了をクリックしてください。 

➣手順６へ遷移 

 

 

（１）→ 

②→ 

①→ 

←（２） 

（３）→ 

①→ 

②→ 

⑤→ 

④→ 

③→ 
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手順６ 納入データの登録確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ304 
登録完了確認 

① 納入データが表示されますので、内容に誤りが無い

か確認してください。 

 

（１）納入データの 

一時保存を 

行う場合 

 

一時保存（作成中） を 

クリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）納入データの 

承認依頼する 

場合 

登録完了をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

（３）引続き振込 

データの 

承認・送信を 

行う場合 

登録して承認・送信へ を 

クリックしてください。 

➣[納入データ承認・送信 

（地方税納入）手順 1]へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓(1) ↓(2) ↓(3) 

手順 5 で納付しない市区町村があり件数 0 件、金

額 0 円にて保存するデータを「承認待」にされた場合

は、左記メッセージが表示されますので、 OK をクリ

ックしてください。 

 

ご注意ください 
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納入データ承認・送信（地方税納入） 

 

手順１ 承認・送信データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 納入データを承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ321 
送信データ選択 

CIBMZ322 
承認確認 

① 次の操作をご選択ください。 

（１）承認を行う 

場合 

1 状態が「承認待」のデータをご選択 

ください。 

 

2 承認をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）送信を行う 

場合 

1 状態が「送信待」のデータをご選択 

ください。 

 

2 送信をクリックしてください。 

➣手順 3 へ遷移 

 

 

※ 印刷をクリックすると選択した振込データの明細が 

ファイルで出力されます。 

 

① 納入データが表示されますので、内容に誤りが無い

か確認してください。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※1利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 承認をクリックしてください。 

※2 振込データの承認を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

←（1）（2） 

③→ 

②→ 

①→ 
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手順３ 納入データを送信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 納入データの送信完了(印刷) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ323 
送信確認 

① 納入データが表示されますので、内容に誤りが無い

か確認してください。 

 

② サイクル番号を入力してください。 

※1 サイクル番号が未入力の場合は、振込データ 

送信時に自動採番されます。 

 

③ 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

④ 送信をクリックしてください。 

※3 振込データの送信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 送信終了後、印刷ダイアログが表示されます。 

 

印刷をする場合 印刷をクリックしてください。 

※印刷はご利用ブラウザの印刷機能です。 

 

印刷をしない場合 キャンセルをクリックしてください。 

 

 

④→ 

③→ 

①→ 

②→ 

CIBMZ714 
受信結果 
＋印刷ダイアログ 

①→ 
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手順５ 納入データの送信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷（地方税納入） 

 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ324 
送信結果 

① 納入データの送信が完了しました。 

処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

② 確認をクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。 

帳票が印刷されます。 

 

②→ 

①→ 

①→ 

②→ 

※ステータスが正常送信であることを確

認してください。正常送信でない（エラ

ー）の場合には、必ずヘルプデスクへ

連絡してください。 

☏ 0120-1589-87 

ご確認ください 
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データ伝送サービス（預金口座振替）の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 預金口座振替の依頼書をもとに支払人マスタ（振替先口座）を登録する。 

・支払人マスタのグループ分けをする場合は、事前に検索グループ名称登録を行って 

下さい。 

 

事 前 準 備 

 

 

 

 

 

 

・振込日（引落日）の指定・支払人の抽出・支払金額を入力します。 

 

 

 

 

 

・①で作成した振替データを承認します。 

 

 

 

 

・②で承認した振替データを送信します。 

【データ送信時限】 

引落指定日の３営業日前の１７時までに送信してください。 

 

 

 

 

・引落指定日の翌営業日午前 9時から照会できます。 

① 預金口座振替データの登録 

② 預金口座振替データの承認 

④ 預金口座振替結果の照会 

③ 預金口座振替データの送信 

通 常 業 務 
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預金口座振替をするには 

 

手順１ 預金口座振替を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 預金口座振替メニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

CIBMZ400 
預金口座振替 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックして 

ください。サブメニューが表示されます。 

 

② 預金口座振替をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 預金口座振替メニューをご選択ください。 
 

（１）振替データを 

登録・修正 

する場合 

 

データ登録をクリックしてください。 

➣[振替データの登録（預金口座振替） 

手順 1]へ遷移 

 

（２）振替データの 

承認・送信を 

する場合 

データ承認・送信をクリックしてください。 

➣[振替データの承認・送信 

（預金口座振替）手順 1]へ遷移 

 

（３）振替データの 

送信結果を 

印刷する場合 

通信結果報告書印刷をクリックしてください。 

➣[通信結果報告書を印刷 

  （預金口座振替）手順 1]へ遷移 

（４）振替結果を 

     取得する場合 

 

データ受信をクリックしてください。 

➣[振替データの受信（預金口座振替） 

手順 1]へ遷移 

（５）取得した振替 

     結果を照会 

     する場合 

 

受信データ参照・印刷をクリックしてください。 

➣[振替データの参照・印刷（預金口座 

振替）手順 1]へ遷移 

（６）振替元口座の 

登録･修正を 

する場合 

 

支払人マスタ作成をクリックしてください。 

➣[支払人マスタの登録 

（預金口座振替）手順 1]へ遷移 

 

（７）振込元口座に 

設定する 

グループ名称を 

登録する場合 

 

検索グループ名称登録をクリックしてください。 

➣[検索グループ名称を登録 

（預金口座振替）手順 1]へ遷移 

（８）振替先情報を 

確認する場合 

 

委託者マスタ参照をクリックしてください。 

➣[委託者マスタを参照 

（預金口座振替）手順 1]へ遷移 

 

（９）登録済みの 

     支払元口座を 

     全て削除する 

     場合 

 

支払人マスタ一括削除をクリックして 

ください。 

➣[支払人マスタの一括削除 

（預金口座振替）手順 1]へ遷移 

 

 

 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 
画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

（１）→ 

（２）→ 

（３）→ 

（４）→ 

（５）→ 

（６）→ 

（７）→ 

（８）→ 

（９）→ 
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委託者マスタを参照（預金口座振替） 

 

手順１ 委託者マスタ一覧の表示、詳細情報確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 委託者マスタ詳細情報表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ451 
委託者マスタ一覧 

① 登録してある委託者マスタが表示されます。 

※1 委託者の詳細情報を表示する場合は、 

参照する委託者マスタの詳細をクリックして 

ください。 

※2 委託者マスタが 30件を越える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 該当する委託者マスタの詳細が表示されます。 

戻るをクリックすると委託者マスタ一覧画面に 

戻ります。 

 

CIBMZ452 
委託者マスタ詳細 

①→ 

①→ 
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検索グループ名称を登録（預金口座振替） 

 

手順１ 検索グループ名称を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 検索グループ名称登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ819 
検索グループ名称登録 
/検索グループ名称登録確認 

CIBMZ819 
検索グループ名称登録 
/検索グループ名称登録確認 

① 支払人（振替元口座）を分類する 

検索グループ名称をご入力ください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

※グループの内容が判断できるような名前をつけると 

便利です。 

 

 

 

 

 

 

 

① 検索グループの登録が完了しました。登録内容を

ご確認ください。 

※戻るをクリックすると預金口座振替メニュー画面へ 

戻ります。 

 

 

 

②→ 

①→ 

①→ 
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CIBMZ461 
支払人マスタ一覧 

支払人マスタの登録（預金口座振替） 

 

手順１ 支払人マスタの新規登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 支払人マスタの修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ461 
支払人マスタ一覧 

① 「支払人マスタ一覧」画面が表示されます。 
 

（１）振替元を支払人 

マスタに登録する 

場合 

1.新規登録をクリックしてください。 

➣手順４へ遷移 

 

（２）ファイルを使用 

して振替元を 

支払人マスタに 

登録する場合 

1.外部ファイル入力をクリックして 

ください。 

➣手順 5 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

① 支払人マスタ一覧から対象の支払人マスタを 

ご選択ください。 

※1 支払人マスタが 20件を超える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

※2 支払人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

検索種別を選択して、検索をクリックしてください。 

 

② 次の操作をご選択ください。 

（１）支払人マスタの 

内容を修正する 

場合 

修正をクリックしてください。 

➣手順４へ遷移 

（２）支払人マスタの

詳細を参照する

場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

※3 支払人マスタをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

 

※4 支払人マスタを印刷する場合は、印刷を 

クリックしてください。 

 

 

 

 

（１）→ 

(２)→ 

①→ （２）→ 

（１）→ 
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CIBMZ461 
支払人マスタ一覧 

手順３ 支払人マスタのチェック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 支払人マスタの登録（登録・修正） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 金融機関情報チェックをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 振替元情報をご入力ください。 

※1 修正時は選択したマスタ情報が入力された状態で 

   表示されます。 

  ※2 振替元金融機関名、支店名を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

 

② 登録をクリックしてください。 

「支払人マスタ一覧」へ遷移します。 

※3 ご入力情報をクリアする場合は、クリアをクリック 

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIBMZ462 
支払人マスタ登録 

支払人コードを利用して支払人マスタの表示順を 

指定される場合は、支払人コード 1、支払人コード 2 

の組合せが他の支払人マスタと重複しないように 

登録してください。 

 

ご注意ください 

検索用カナ名称は、法人略語等の略語を除い

た支払人カナ名称が自動的にセットされます。 

(登録後に変更いただくことも可能です) 

ご確認ください 

（１）→ 

①→ 

②→ 
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手順５ 支払人マスタの外部ファイル入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順６ 支払人マスタの外部ファイル入力結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 支払人マスタを印刷、ダウンロードするには 

 

 

 

  

CIBMZ143 

外部ファイル入力 

① ファイル種類をご選択ください。 

 

② 参照をクリックしてください。 

ご利用ブラウザのファイルアップロード画面が表示 

されます。ファイルをご選択ください。 

 

③ 「付加情報」及び「上書き登録の設定」をご選択 

  ください。 

  ※1 ご選択いただいた業務により表示内容が異なります。 

 

④ アップロードをクリックしてください。 

「アップロード中画面」が表示されましたら、終了 

までしばらくお待ちください。 

 

 

 

 

 

① 外部ファイル入力結果をご確認ください。 

 

※1 エラーがあった場合、エラーデータの情報が表示 

されます。 

 

② 次へをクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 対象データを選択してください。 

 

（１）印刷する場合 印刷をクリックしてください。 

➣手順 8 へ遷移 

 

（２）外部ファイル

出力する場合 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

➣手順 9 へ遷移 

 

 

 

①→ 

④→ 

②→ 

③→ 

①→ 

②→ 

①→ 

(2)→ 

↑ 

(1) 
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手順８ 支払人マスタを印刷するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順９ 支払人マスタをダウンロードするには 

 

  

① 従業員マスタデータ一覧が表示されますので、ブラ

ウザの印刷メニューで印刷してください。 

（ファイル⇒印刷） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ダウンロードをクリックしてください。 

 

※1 ご利用ブラウザのファイルダウンロード画面が 

表示されます。任意の格納先をご選択いた 

だき、保存してください。 

 

② 戻るをクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

①→ ②→ 
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CIBMZ401 
振替データ選択 

振替データの登録（預金口座振替） 
 

手順１ 振替データの新規登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振替データの修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録済みの振替データから操作する対象を 

ご選択ください。 
 

（１）作成中の 

振替データを 

修正する場合 

 

修正をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

（２）作成中の振替

データの詳細

を参照する 

場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能です。 

 

（３）送信済の 

振替データを 

利用する場合 

 

送信済データ利用をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

 

 

※1 振込データをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力 をクリックしてください。 

 

※2 振込データを印刷する場合は、印刷を 

クリックしてください。 

 

※3 状態が「承認待」または「送信待」の 

振込データを操作する場合は、 

データ承認・送信へをクリックしてください。 

➣振替データの承認・送信（都度口座振替） 

手順 1 へ遷移 

CIBMZ401 
振替データ選択 

①→ 

①→ 

（１）→ 
←（３） 

（２）→ 
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手順３ 振替データの新規登録（引落データ情報入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 振替データの修正（引落データ情報入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIBMZ402 
引落指定日入力 

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 委託者情報をご選択ください。 

※1 「委託者カナ名称」「委託者漢字名称」を 

作成する振替データでのみ変更する場合は、 

「委託者カナ名称」「委託者漢字名称」を 

ご入力ください。 

※2 委託者マスタが 30件を超える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

 

 

 

③ 引落指定日をご入力ください。 

 

④ 支払人情報を検索してください。 

 

⑤ 次へをクリックしてください。 

➣手順５へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 承認者へのコメントを入力してください。 

 

② 委託者情報をご確認ください。 

※1 「委託者カナ名称」「委託者漢字名称」を 

作成する振替データでのみ変更する場合は、 

「委託者カナ名称」「委託者漢字名称」を 

ご入力ください。 

 

③ 引落指定日をご入力ください。 

 

④ 支払人情報を検索してください。 

 

⑤ 次へをクリックしてください。 

➣手順５へ遷移 

 

③→ 

①→ 

④→ 

⑤→ 

②→ 

②→ 

⑤→ 

①→ 

④→ 

③→ 

管理者の設定により利用権限のない口座は表示さ
れません。 

ご確認ください 
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手順５ 振替データの登録・修正（振替金額入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順６ 支払人マスタの呼出 

  

 
  

CIBMZ406 
支払人マスタ呼出 

CIBMZ403 
振替金額入力 

① 支払人毎に支払金額をご入力ください。 

※1検索用カナ名称で支払人情報を検索する場合は、 

検索をクリックしてください。 

該当する支払人情報が支払人情報一覧の上位に 

表示されます。 

※2 支払人情報が 40件を超える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

（１）支払人情報を 

手入力で追加 

する場合 

個別入力をクリックしてください。 

 

（２）支払人情報を 

支払人マスタ 

から検索して 

追加する場合 

支払人マスタ呼出をクリックしてください。 

➣手順 6 へ遷移 

 

（３）支払人情報を

ファイルから 

一括指定 

する場合 

外部データ入力をクリックしてください。 

 

（4）支払人情報の

詳細を参照 

する場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能 

です。 

 

 

② 登録完了をクリックしてください。 

➣手順７へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 支払人情報をマスタから検索をします。 

 

② 検索をクリックしてください。 

➣手順５へ遷移 

※2 検索された支払人情報が振込データの支払人 

情報として登録されます。 

 

 

 

 

 

②→ 

①→ 

←（１）（２）（３） 

(４)→ 

①→ 

②→ 
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手順７ 振替データの登録確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 「引落金額合計」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 
 

（１）振替データの 

一時保存を 

行う場合 

 

一時保存（作成中）をクリックして 

ください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）振替データの 

承認依頼する 

場合 

登録完了をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

 

（３）引続き振替 

データの 

承認・送信を 

行う場合 

登録して承認・送信へをクリックして 

ください。 

➣[振替データの承認・送信 

（都度口座振替）手順 1]へ遷移 

 

 

 

CIBMZ404 
登録完了確認 

↑(1) ↑(2) ↑(3) 
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振替データの承認・送信（預金口座振替） 

 

手順１ 承認・送信データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振替データの承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ422 
承認確認 

CIBMZ421 
送信データ選択 

① 次の操作をご選択ください。 
 

（１）承認を行う 

場合 

1.状態が「承認待」のデータを 

ご選択ください。 

 

2.承認をクリックしてください。 

➣手順 2 へ遷移 

 

（２）送信を行う 

場合 

1.状態が「送信待」のデータを 

ご選択ください。 

 

2.送信をクリックしてください。 

➣手順 3 へ遷移 

 

 

※ 印刷をクリックすると選択した振込データの明細が 

ファイルで出力されます。 

 

 

 

 

 
 

① 「引落金額合計」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※1利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 承認をクリックしてください。 

※2 操作を中止する場合は、キャンセルをクリックして 

ください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

←（２） （１）→ 

③→ 

②→ 

①→ 
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手順３ 振替データの送信確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 振替データの送信完了（印刷） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ423 
送信確認 

① 「引落金額合計」等が表示されますので、内容に 

誤りがないことをご確認ください。 

 

② サイクル番号を入力してください。 

※1 サイクル番号が未入力の場合は、振替データ 

送信時に自動採番されます。 

 

③ 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

④ 送信をクリックしてください。 

※3 操作を中止する場合は、キャンセルをクリックして 

ください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① データ送信結果と印刷のダイアログ画面が表示され

ます。 

※1 送信結果を印刷する場合は印刷(Ｐ)をクリックして

ください。印刷しない場合はキャンセルをクリックして

ください。 

 

④→ 

②→ 

③→ 

①→ 
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手順５ 振替データの送信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷（預金口座振替） 

 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ424 
送信結果 

②→ 

①→ 

① 振替データの送信が完了しました。 

処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

② 確認をクリックすると承認・送信データ選択画面に

戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。 

帳票が印刷されます。 

 

①→ 

②→ 

※ステータスが正常送信であることを確

認してください。正常送信でない（エラ

ー）の場合には、必ずヘルプデスクへ

連絡してください。 

☏ 0120-1589-87 

ご確認ください 
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振替データの受信（預金口座振替） 

 

手順１ 契約情報の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振替データの受信確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ432 
受信確認 

CIBMZ431 
契約情報選択 

① 受信を行う契約情報をご選択ください。 

 

② 受信をクリックしてください。 

※ 一度受信した情報を再度受信する場合は、 

      再受信をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① サイクル番号を入力してください。 

※1 サイクル番号が未入力の場合は、振替データ 

受信時に自動採番されます。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 実行をクリックしてください。 

※3 操作を中止する場合は、キャンセルをクリックして 

ください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

①→ 

②→ 

③→ 

②→ 

①→ 
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CIBMZ433 
受信結果 

手順３ 振替データの受信完了（印刷） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 振替データの受信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 送信終了後、印刷ダイアログが表示されます。 
 

印刷をする場合 印刷をクリックしてください。 

※ 印刷はご利用ブラウザの印刷機

能です。 

 

印刷をしない場合 キャンセルをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

① 処理結果情報のステータスが「正常受信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

② 引き続き振替データの受信を行う場合は、 

確認をクリックしてください。 

 

 

②→ 

①→ 

①→ 
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振替データの参照・印刷（預金口座振替） 

 

手順１ 受信データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 振替データの選択 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ442 
口座データ選択 

CIBMZ441 
受信データ選択 

① 受信を行った振替データの一覧が表示されます。 

参照する受信データをご選択ください。 

 

② 次へをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

① 該当の振替データ一覧が表示されます。 

※1 振替データが 20件を越える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

② 詳細をクリックしてください。 

※2 振替データをファイル出力する場合は、 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

※3 振替データを印刷する場合は、一覧印刷を 

クリックしてください。 

 

 

 

 

①→ 

②→ 

①→ 
②→ 
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手順３ 口座振替結果の表示、印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ443 
口座振替結果 

① 振替結果をご確認ください。 

※1 振替データが 20件を越える場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

※2 振替不能口座のみを表示したい場合は、 

「振替不能口座のみを表示する。」をチェックして 

ください。 

 

② 次の操作をご選択ください。 

※3 別の振替結果を確認する場合は、 

口座データ選択画面へをクリックしてください。 
 

（1）振替不能データを 

    再登録する場合 

振替不能データの再登録を 

クリックしてください。 

➣[振替データの登録 

（都度口座振替）手順４] 

へ遷移 

（2）振替結果を 

印刷する場合 

印刷をクリックしてください。 

 

 

(2)→ 

①→ 
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入出金明細業務の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入出金明細の情報を受信します。 

入出金明細情報の受信 

 

 

受信した入出金明細の情報をご確認ください。 

結果を印刷することも可能です。 

 

入出金明細情報の参照と印刷 

 

 

受信結果を印刷してください。 

 

通信結果報告書の印刷 

 

 

振込入金明細の情報を受信します。 

振込入金明細情報の受信 

 

 

受信した振込入金明細の情報をご確認ください。 

結果を印刷することも可能です。 

振込入金明細情報の参照と印刷 

 

 

受信結果を印刷してください。 

 

通信結果報告書の印刷 
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入出金明細情報を受信するには 

 

手順１ 業務・作業内容を選択 

  

 

 

 

 

 

 

手順２ 入出金明細メニューを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順３ 契約情報の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ501 
契約情報選択 

CIBMZ500 
入出金明細メニュー 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックしてく

ださい。サブメニューが表示されます。 

 

② 入出金明細をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

① 入出金明細メニューをご選択ください。 

 

（１）データ受信を 

行う場合 

 

データ受信をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

（２）データ参照・ 

印刷を行う 

場合 

データ参照・印刷をクリックしてください。 

➣手順７へ遷移 

 

（３）通信結果報告

書を印刷する 

場合 

通信結果報告書印刷をクリックしてください。 

➣通信結果報告書印刷（入出金明細） 

手順１へ遷 

 

 

 

 

 
 

① 受信する対象の契約情報をご選択ください。 

 

② 受信をクリックしてください。 

※ 既に受信した情報を再度受信する場合は、 

再受信をクリックしてください。 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

（１）→ 

（２）→ 

（３）→ 

①→ 

②→ 
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手順４ 受信するデータの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ データ受信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ502 
受信確認 

① 受信する入出金明細ファイルの金融機関情報をご

確認ください。サイクル番号を指定する場合は、ご

入力ください。 

※1 未入力の場合は自動採番されます。 

 

② 利用者確認暗証番号を入力してください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックいただくと、 

画面上にキーボードが表示されます。 

 

② 実行をクリックしてください。 

※3 入出金明細ファイルの受信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

契約情報選択画面へ戻ります。 

 

 

 
 

① 受信が完了しました。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

② 確認をクリックすると契約情報選択画面へ戻り 

ます。 

 

③→ 

②→ 

①→ 

②→ 
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手順６ 受信データの選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 口座データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① 入出金明細の受信を行ったデータの一覧が 

表示されます。 

参照する受信データをご選択ください。 

 

② 次へをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 該当の受信データの口座データ一覧が 

表示されます。 

※1口座データが 20件以上の場合は、前へ、次へ 

をクリックすることで、前ページ、次ページのデータ 

が表示されます。 

 

（１）全銀ファイル／

ＣＳＶファイル

でデータを出力

する場合 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

➣手順 9 へ遷移 

 

（２）全口座の取引

明細をまとめて

印刷する場合 

一覧印刷をクリックしてください。 

※帳票のダウンロードが開始されます。 

 

② 入出金明細データの詳細を確認する場合は、 

対象の口座の詳細をクリックしてください。 

 

CIBMZ512 
口座データ選択 

CIBMZ511 
受信データ選択 

↑ 

（２） 

①→ 

②→ 

（２） 

↓ 
（１）→ 

（１）→ 

②→ 

①→ 
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手順８ 入出金明細データ詳細の参照・印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

手順９ ファイル種別を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷（入出金明細） 

 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ513 
取引明細詳細画面 

 

① 選択した口座データの入出金明細データの詳細 

情報が表示されますので、ご確認ください。 

 

② 入出金明細データの詳細を印刷する場合は、 

印刷をクリックしてください。 

※ 詳細情報の参照を終了する場合は、戻るをクリック 

してください。口座データ選択画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ファイル種別を「全銀ファイル」「CSV ファイル」のいず

れかからご選択ください。 
 

② データ形式をご選択ください。 

※「CSV ファイル」を選択した場合は、データ形式の選択

は不要です。データ形式のプルダウンが選択不可となり

ます。 
 

③ ダウンロードをクリックしてください。 

※外部ファイル出力を中止する場合は、戻るをクリックし

てください。口座データ選択画面へ戻ります。 

 

 

②→ 

CIBMZ005_入出金明細 
通信結果報告書印刷範囲指定画面 

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。帳票が印刷されます。 

①→ 

②→ 

②→ 

③→ 

①→ 
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振込入金明細情報を受信するには 

 

手順１ 業務・作業内容を選択 

  

 

 

 

 

 

手順２ 振込入金明細を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順３ 契約情報の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ601 
契約情報選択 

CIBMZ600 
振込入金明細メニュー 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックしてく

ださい。サブメニューが表示されます。 

 

② 振込入金明細をクリックしてください。 

 

 

 

 

① 振込入金明細メニューをご選択ください。 

 

（１）データ受信 

 

データ受信をクリックしてください。 

➣手順３へ遷移 

 

（２）データ参照・ 

印刷 

データ参照・印刷をクリックしてください。 

➣手順６へ遷移 

 

（３）通信結果報告

書印刷 

通信結果報告書印刷をクリックしてください。 

➣通信結果報告書印刷（振込入金 

明細）手順１へ遷移 

 

 

 

 
 

① 受信する対象の契約情報をご選択ください。 

 

② 受信をクリックしてください。 

※1既に受信した情報を再度受信する場合は、 

再受信 をクリックしてください。 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

（１）→ 

（２）→ 

（３）→ 

①→ 

②→ 
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手順４ 受信するデータの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ データ受信完了(印刷) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ602 
データ受信確認 

① 受信する振込入金明細ファイルの金融機関情報

をご確認ください。サイクル番号を指定する場合は 

ご入力ください。 

※1 未入力の場合は自動採番されます。 

 

② 利用者確認暗証番号を入力してください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、 

セキュリティ対策としてソフトウェアキーボードを 

ご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックいただくと、 

画面上にキーボードが表示されます。 

 

② 実行をクリックしてください。 

※3 振込入出明細ファイルの受信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

契約情報選択画面へ戻ります。 

 

 

 
 

① 受信が完了しました。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

② 確認をクリックしてください。 

契約情報選択画面へ戻ります。 
 

③→ 

②→ 

①→ 

②→ 
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手順６ データ受信の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 口座データを選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順８ 振込入金明細データ詳細の参照・印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 振込入金明細の受信を行ったデータの一覧が 

表示されます。 

参照する受信データをご選択ください。 

 

② 次へをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 該当の受信データの口座データ一覧が表示 

されます。 

※1口座データが 20件以上の場合は、 

前へ、次へをクリックすることで、前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

（１）全銀ファイル／

ＣＳＶファイル

でデータを出力

する場合 

外部ファイル出力をクリックしてください。 

➣手順 9 へ遷移 

（２）全口座の取引

明細をまとめて

印刷する場合 

一覧印刷をクリックしてください。 

※帳票のダウンロードが開始されます。 

 

② 振込入金明細データの詳細を確認する場合は、 

対象の口座の詳細をクリックしてください。 

 

 

① 選択した口座データの振込入金明細データの詳細 

情報が表示されますので、ご確認ください。 

 

② 振込入金明細データの詳細を印刷する場合は、 

印刷をクリックしてください。 

※ 詳細情報の参照を終了する場合は、戻るをクリック 

してください。口座データ選択画面へ戻ります。 

 

CIBMZ611 
受信データ選択 

②→ 

①→ 

（２） 

↓ 
（１）→ 

（１）→ 
↑ 

（２） 

②→ 

①→ 
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手順９ ファイル種別を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通信結果報告書印刷（振込入金明細） 

 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ005_振込入金明細 

通信結果報告書印刷範囲指定画面 

①→ 

②→ 

① ファイル種別を「全銀ファイル」「CSV ファイル」のいず

れかからご選択ください。 

 

② データ形式をご選択ください。 

※「CSV ファイル」を選択した場合は、データ形式の選択

は不要です。データ形式のプルダウンが選択不可となり

ます。 

 

③ ダウンロードをクリックしてください。 

※外部ファイル出力を中止する場合は、戻るをクリックし

てください。口座データ選択画面へ戻ります。 

 

 

 

 

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。帳票が印刷されます。 

 

①→ 
②→ 

③→ 
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データ伝送サービス（外部ファイルの送受信）の流れ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 送信データの情報をご登録ください。 

② 受信データの情報をご登録ください。 

 

本機能のご利用には、送信ファイルの事前準備および当行との送信テストが必要になりま

すので、必ずヘルプデスク（☏0120-1589-87）へご連絡ください。 

 

事 前 準 備 

 

 

 

 

 

 

・事前に登録した送信データ情報のファイルをアップロードします。 

 

 

 

 

 

・事前に登録した受信データ情報のファイルを受信します。 

 

 

 

 

 

① ファイルの送信 

② ファイルの受信 

③ 通信結果報告書の印刷 

通 常 業 務 
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CIBMZ700 
外部ファイル送受信 

 

外部ファイル送信をするには 

 

手順１ 外部ファイル送受信を選択 

 

 

 

 

 

 

手順２ 外部ファイル送信登録を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順３ 送信テーブルの登録 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 送信テーブルのアップロード・修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ701 
送信テーブル選択 

CIBMZ701 
送信テーブル選択 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックしてく

ださい。サブメニューが表示されます。 

 

② 外部ファイル送受信をクリックしてください。 

 

 

 

 

① 外部ファイル送信 登録をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順 5 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録済みのファイルから操作する対象を 

ご選択ください。 

 

（1）アップロードを 

 行う場合 

アップロードをクリックしてください。 

➣手順 6 へ遷移 

（2）修正を行う 

 場合 

修正をクリックしてください。 

➣手順 5 へ遷移 

（3）詳細を参照 

する場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能です。 

 

 

 

①→ 

(3)→ 

(１)→ 

↑(2) 

①→ 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

①→ 



Ⅲ_利用者操作マニュアル（データ伝送サービス） 

 76 

手順５ 送信テーブル情報の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順６ 送信対象ファイルのアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ709 
アップロード開始 

CIBMZ702 
送信テーブル作成 

① 送信データを入力してください。 

 

② データの入力後、登録をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

※1 総合振込、給与振込、賞与振込、地方税納入、

預金口座振替の場合、レコード長とファイル名は自動

的に入力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① アップロード開始画面が表示されます。 

送信対象ファイルのパス名を入力してください。 

 

② 実行をクリックしてください。 

アップロード中画面が表示された場合は、 

しばらくお待ちください。 

※ アップロードボタンをクリックして、アップロード中 

画面に遷移するまでの間、ファイルパス名の下に 

「ファイルの確認中です。しばらくお待ちください。」 

の文言が表示されます。 

 

 

②→ 

①→ 

②→ 

①→ 
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手順７ 送信対象ファイルの送信確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ703 
送信確認 

① ファイル情報が表示されますので、内容に誤りが無

いか確認してください。 

※1 前へ、次へをクリックすることで、前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

② サイクル番号を入力してください。 

※2 サイクル番号が未入力の場合は、データ送信時に 

自動採番されます。 

 

③ 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※3 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

④ 送信をクリックしてください。 

※4 振込データの送信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

 

 

 

 

②→ 

①→ 

④→ 

③→ 
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手順８ 送信対象ファイル送信完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ704 
送信結果 

 

① データ送信結果と印刷のダイアログ画面が表示され

ます。 

※1 送信結果を印刷する場合は印刷(Ｐ)をクリックして

ください。印刷しない場合はキャンセルをクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 処理結果情報のステータスが 

「正常送信」となっていることをご確認ください。 

※ 本画面を印刷する場合は、ブラウザの印刷機能を 

ご利用ください。 

 

③ 確認をクリックすると送信テーブル登録・選択画 

面に戻ります 

 

②→ 

①→ 

※ステータスが正常送信であることを確

認してください。正常送信でない（エラ

ー）の場合には、必ずヘルプデスクへ

連絡してください。 

☏ 0120-1589-87 

ご確認ください 
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CIBMZ700 
外部ファイル送受信 

外部ファイル受信をするには 

 

手順１ 外部ファイル送受信を選択 

 

 

 

 

 

 

手順２ 外部ファイル受信を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順３ 受信テーブルの登録 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ700 
外部ファイル送受信 

CIBMZ711 
受信テーブル選択 

① 総合/給与振込他（データ伝送）をクリックしてく 

ださい。サブメニューが表示されます。 

 

② 外部ファイル送受信をクリックしてください。 

 

 

 

 
 

① 外部ファイル受信をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 新規登録をクリックしてください。 

➣手順 5 へ遷移 

 

 

 

 

画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 
画面 ID：― 
画面名：グローバルメニュー 

①→ 

②→ 

①→ 

①→ 
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手順４ 受信テーブルのダウンロード・修正・削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ 受信テーブル情報の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ712 
受信テーブル作成 

① 登録済みの受信テーブルから操作する対象を 

ご選択ください。 

 

② 選択した受信テーブルに対する操作をご選択 

ください。 

 

（1）外部ファイルを 

受信する場合 

次へをクリックしてください。 

➣手順 6 へ遷移 

（2）受信テーブルを 

修正する場合 

修正をクリックしてください。 

➣手順 5 へ遷移 

（3）受信テーブルの 

詳細を参照す

る場合 

詳細をクリックしてください。 

※ 詳細確認後、削除することも可能です。 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 受信テーブル情報を入力してください。 

 

② データの入力後、登録をクリックしてください。 

➣手順 4 へ遷移 

※1標準サポート業務(総合振込、給与振込、賞与 

振込、地方税納入、預金口座振替)の場合、 

レコード長とファイル名は自動的に入力されます。 

CIBMZ711 
受信テーブル選択 

（２）→ 

(３)→ ①→ 

（１）→ 

②→ 

①→ 
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手順６ 対象ファイルの受信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 外部ファイル受信完了（ダイアログ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順８ 外部ファイル受信完了（印刷） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ714 
受信結果 
＋印刷ダイアログ 

CIBMZ713 
受信確認 

CIBMZ714 
受信結果 
＋メッセージダイアログ 

① サイクル番号をご入力ください。 

※1サイクル番号が未入力の場合は自動採番 

されます。 

 

② 利用者確認暗証番号をご入力ください。 

※2 利用者確認暗証番号のご入力には、セキュリティ 

対策としてソフトウェアキーボードをご利用ください。 

ソフトウェアキーボードをクリックすると、画面上に 

キーボードが表示され、入力が可能となります。 

 

③ 受信をクリックしてください。 

受信中画面が表示された場合は、 

しばらくお待ちください。 

※3 既に受信した情報を再度受信する場合は、 

再受信をクリックしてください。 

※4 ファイルの受信を中止する場合は、 

キャンセルをクリックしてください。 

➣手順 1 へ遷移 

 

 

① 受信が完了しました。 

受信完了後、受信ファイルの保存を促す 

ダイアログが表示されます。 

ダイアログのＯＫをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 受信完了後、印刷ダイアログが表示されます。 

 

印刷をする場合 印刷をクリックしてください。 

※ 印刷はご利用ブラウザの印刷機能 

です。 

 

印刷をしない場合 キャンセルをクリックしてください。 

 

 

 

 

①→ 

②→ 

③→ 

①→ 

①→ 
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手順９ 外部ファイル受信結果のファイル保存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CIBMZ714 
受信結果 

① 受信結果画面が表示されます。 

  ファイル保存をクリックします。 

 

⑥ 終了する場合は確認をクリックしてください。 

➣手順１へ遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

② IE 画面下に保存確認のダイアログメッセージが表

示されます。 

 

③ 保存をボタンの右側の「▼」をクリックし、表示された

メニューから名前を付けて保存をクリックします。 

 

 

 

 

④ 保存先を指定する画面が表示されるので、保存す

るフォルダを指定し保存してください。 

 

⑤ ファイルが保存され、画面下部に完了メッセージが

表示されたら × をクリックしてください。 

 

 

①→ 

↑⑥ 

②→ 

③→ 

④→ 

⑤↓ 

ファイルの保存は必ず行って下さい。保存が完了しな

いと、確認ボタンをクリックしても次の画面に進め

ません。 

 

ご注意ください 

※ファイルの受信は、最初に受信をした日

と同じ日であれば再受信を行うことができ

ます。違う日になると再受信はできません

のでご注意ください。 

 

ご注意ください 
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通信結果報告書印刷（外部ファイル送受信） 

 

手順１ 通信結果報告書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 通信結果報告書を印刷する範囲として、開始日、

終了日を指定してください。 

※ 日付指定の場合は、カレンダーボタンをクリックし、 

日付を選択することも可能です。 

 

② 印刷をクリックしてください。 

帳票が印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①→ 

②→ 


