
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簡易手冊 
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服務時段 

服務選單 
服務時間 

一 二～五  六 日 

管理者選單 

・契約帳戶資訊管理 

・使用者資訊管理 

・操作歷史查詢 

7：00～24：00 0：00～24：00 0：00～21：00 7：00～20：00 

 

※12月 31 日、1月 1日～1 月 3日、在因增加服務等因素而進行系統維護及事先通知之時段中，將暫停服

務。  
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(1) 選擇首頁選單的➊「使用者與業務資訊 註冊/變更」，並點選➋「使用者資訊註冊/變更」。 

 

(2) 於使用者資訊選擇畫面點選➌「新增登錄」。 

選擇選單中的「使用者資訊註冊/變更」   STEP1   

註冊新的使用者 

依以下流程建立新使用者。 

(1) ➊輸入使用者資訊 

（接續下一頁） 

使用者資訊 

例) 使用者為肥後太郎時 

使用者ID：higo 

使用者名稱（半形片假名英數字）：ﾋｺﾞ 

使用者名稱（漢字）：肥後太郎（註冊任

意名稱) 請客戶自由決定 例）higo 

使用者密碼 

※為使用者在進行開通確認作業時使用的

臨時密碼。 

例）1234 ※ 

例）1234 ※ 

使用者確認密碼 

※為使用者在進行開通確認作業時使用的

臨時確認密碼。 

使用者電子郵件信箱 

請輸入使用者電子郵件信箱（註冊任意信

箱）。 

例）1234 ※ 

例）1234 ※ 

➊ 

➋ 

➌ 

➊ 

1. 註冊新的使用者 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

輸入使用者資訊 
 

【STEP３】 
發行契約法人 

一次性密碼 

使用者資訊的設定  

  
STEP2   

!! 注意 !! 

※使用者開通（首次登入）時，須同時變更「密

碼/確認密碼」 
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（接續前一頁） 

權限設定 

要賦予權限時，請勾選核取方塊 

。 

限額設置 

※1 不可設定超出最高限額之金額。（若

未設定，將設定為最高限額） 

※2 要變更最高限額時，請參閱「4. 變

更簽約法人限額」。 

註冊新的使用者 

 

收款服務則無法進行使用者權限的設定。

若要限制使用，請將限額設定為「0日

圓」。 

檔案傳送 

※1 為簽約資料傳送方案者須輸入的項

目。 

※2 無法設定超出最高限額之金額。（若

未設定，將會設定為最高限額） 

※3 要變更最高限額時，請參閱「4. 變

更簽約法人限額」。 

設置用戶契約帳戶許可權資訊 

請勾選要賦予使用權限之帳戶的核取方塊

☑。 

※ 若決定允許使用所有帳戶，請勾選所

有項目☑。 

此外，以下交易將會被列入適用對象。 

餘額查詢、存取款明細查詢、資金轉移、

稅金及各種費用的繳納 

整批轉帳、薪資、獎金轉帳、存款轉帳 

➋ 

➌ 

➋輸入「簽約法人確認密碼」後點選➌「登錄」按鈕。 



 

 

 
- 4 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（2）於使用者一次性密碼發送/重新發送確認畫面中，輸入➌簽約法人確認密碼，並點選➍「發行」。 

（3）於隨後顯示的「使用者一次性密碼發送/重新發送完成」畫面中，點選❺「列印」按鈕。 

（1）➊選擇已註冊的使用者資訊，並點選使用者一次性密碼的➋「發行/重新發行」。 

註冊新的使用者 

 

➊ 

➋ 

❹ 

➎ 

輸入契約法人一次性密碼  STEP3  

使用掃描式硬體驗證器

之客戶 
使用「掃描式硬體驗證器」之

客戶，在設定「掃描式硬體驗

證器」之日起的 2 日後，系統

將會變更，屆時將不再需要

「使用者一次性密碼」。 

若尚未設定「掃描式硬體驗證

器」，且於同日進行硬體驗證裝

置設定與使用者註冊，則請執

行發送作業。 

若「掃描式硬體驗證器」已設

定完畢（已過 2 日以上），則

不會顯示「使用者一次性密

碼」的項目，因此無需發送。 

❸ 

ﾌﾛﾝﾄﾃｽﾄﾆ 様 

 

ﾌﾛﾝﾄﾃｽﾄﾆ 様 

 

test2 
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[變更] 

即將跳轉至使用者資訊變更畫

面，請輸入變更資訊。 

※ 若要針對逐筆指定轉帳進行調高 1

日圓限額的操作，請點選此處之「變

更」。 

[註銷] 

註銷選擇的使用者。 

 

請在➋輸入「簽約法人確認密碼」

後點選以下的按鈕。 

[事故登記] 

將使用者狀態變更為無法使用。 

請一併輸入➌「事故登記理由」。 

[事故登記解除] 

解除事故登記狀態。 

[停用解除] 

解除因使用者密碼/確認密碼之連

續錯誤而導致的停用狀態。 

[顯示鎖定解除] 

使用者在一次性密碼輸入畫面中

未輸入密碼而重複顯示畫面時，

會導致鎖定狀態，此功能可解除

該狀態。 

➊選擇要變更的使用者，並輸入➋ ➌必要事項後，➍點選執行項目的按鈕。 

使用者資訊的變更 

依以下流程執行使用者的資訊變更、註銷、事故登記、停用解除等操作。 

選擇首頁選單的➊「使用者/企業資訊 註冊/變更」，並點選➋「用戶資訊註冊/變更」。 

 
➊ 

➋ 

➋ 

➌ 

➍ 

➊ 

2. 變更使用者資訊 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

操作執行 

選擇選單中的「使用者資訊註冊/變更」   STEP1  

選擇目標使用者並執行目標操作 

 
STEP2  

點選執行項目的按鈕 

※僅於事故登記時填寫 

選擇要變更的使用者 
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契約法人限額變更 

依以下流程變更貴契約法人的各項限額。 

選擇首頁選單的➊「使用者/企業資訊 註冊/變更」，並點選➋「簽約法人限額變更」。 

 

➊輸入變更內容及➋簽約法人確認密碼後，➌點選「變更」。 

➋ 

➊ 

➊ 

➋ 

➌ 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

輸入變更內容 

3. 契約法人限額變更 

選擇選單的「簽約法人限額變更」   

 
STEP1  

變更內容的輸入 STEP2  

➊ 

➊ 
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契約帳戶資訊更改 

依以下流程查看簽約時註冊之契約帳戶的資訊或設定限額。 

選擇首頁選單的➊「使用者/企業資訊 註冊/變更」，並點選➋「契約帳戶資訊變更」。 

 

➊選擇要變更的契約帳戶，並點選➋「變更」。 

➊輸入變更內容及➋簽約法人確認密碼後，➌點選「變更」。 

[備註] 

可輸入任意內容。可根據

需要輸入帳戶用途等。 

（接續下一頁） 

➊ 

➋ 

➊ 

➋ 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

選擇帳戶 
 

【STEP３】 

變更 

4. 契約帳戶資訊更改 

選擇選單的「契約帳戶資訊變更」   STEP1  

契約帳戶資訊選擇 STEP2  

契約帳戶資訊更改 STEP3  
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（接續前一頁） 

契約帳戶資訊更改 

➊輸入變更內容及➋簽約法人確認密碼後，➌點選「變更」。 

 

限額設置 

無法設定超出最高限額之

金額。 

若刪除金額（空白），則會設

定為最高限額。 

 

※2 要變更各項的最高限

額時，請參閱「4. 簽約法

人限額變更」。 

➊ 

➋ 

➌ 

➊ 

➊ 
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轉帳限額提高設定 

依以下流程變更使用者的轉帳限額。 

➊選擇要變更的使用者，並點選➋「變更」。 

選擇首頁選單的➊「使用者/企業資訊 註冊/變更」，並點選➋「使用者資訊註冊/變更」。 

 

➋ 

➊ 

➋ 

➊ 

5. 轉帳限額提高設定 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

選擇對象 

【STEP３】 

變更 

選擇選單中的「使用者資訊註冊/變更」   

 
STEP1  

選擇要執行的使用者 STEP2  
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➊輸入限額變更資訊及➋簽約法人確認密碼後，➌點選「變更」。 

轉帳限額提高設定 

 

➋ 

➊ 

❸ 

請變更「使用者權限及限額的設定」 

→「線上交易」 

→「資金轉移（轉帳）」 

之逐筆指定 1 筆欄位及逐筆指定 1 日欄位之金

額。 

若刪除金額（空白/留空），則會設定為最高限

額。 

無法將限額設定為超出最高限額之金額。 

使用者限額的變更 

 
STEP3  

 

 

 


