
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簡易手冊 

使用者操作 整批轉帳 
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服務時段 

服務選單 
服務時間

※1
 

一 二～五 六 日 

資料建立時間
※1

 7：00～24：00 0：00～24：00 0：00～21：00 7：00～20：00 

資料傳送 
當日傳送服務時間 8:45～19:59 - - 

預約傳送服務時間
※2

 20：00～24：00 0：00～20：59 7：00～19：59 

最終傳送期限 
匯款指定日期的前一個營業日之

17:00 
- 

※1 12 月 31 日、1月 1日～1月 3日、因增加服務等進行系統維護時、以及事先通知的時段，將暫停服務。 

※2 週一的 7:00～8:45、週二～週五的 0:00～8:45 亦可受理預約傳送，但會在當日的 8:45 後傳送。若於週

六、週日、例假日的預約傳送時間受理，將會於下一個營業日的 8:45 後傳送。 

※2 若例假日適逢週一，則 7:00～24:00 可受理預約傳送；若例假日適逢週二～週五，則 0:00～24:00 可受

理。 

※ 若要在月底的預約傳送服務時間操作整批轉帳，請注意該交易將被視為次月的匯款委託。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

關於資料建立～傳送期限 

匯款資料的新增建立，可於匯款指定日期前的 20 個營業日起執行。 

傳送期限為匯款指定日期前一個營業日的 17:00 為止。 

 

關於受款人主檔變更套用至匯款資料的時間點 

請注意，即使變更了受款人主檔，變更內容也不會套用到正在建立中的匯款已註冊資料（上述資料

的狀態）中。 
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選擇選單的「整批轉帳」   STEP1   

(1) 選擇首頁選單的❶「整批/薪資匯款等（資料傳送）」，並點選❷「整批轉帳」。 

 

(2) 點選整批轉帳選單畫面的❸「建立受款人主檔」。 

 

註冊新的（修正、刪除）受款人主檔 STEP2 

要註冊受款人主檔時，請點選❶「新註冊」或「匯入外部檔案」。 

可依下列流程進行轉入帳戶（受款人主檔）的新註冊、修正、刪除等。 

〇〇不動産 

 
〇〇商事 

 

❶ 

❷ 

※要修正、刪除受款人主檔時，請勾選要操作的項目並點選「修正」或「刪除」 

❸ 

1. 建立受款人主檔 

❶ 

建立受款人主檔 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

新註冊 

【STEP３】 

輸入必要資訊 

【STEP４】 

確認內容 

「新註冊」 

要將轉入帳戶新註冊至受款人

主檔中時，請點選此處 

「匯入外部檔案」 

若要使用全銀格式、CSV 格式

之檔案註冊轉入帳戶，請點

選此處 

9999999 

9999999 
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❶ ❷ 

❹ 

❽ 

取引先 家賃 駐車場代 広告代 

在必填欄位❶～❼輸入資訊，並根據需要輸入❽～❿後，點選⓫「登錄」按鈕。 

確認註冊內容 STEP4 

確認新註冊（修正、刪除）的內容，要繼續執行資料註冊時，請點選畫面下方的「返回」。 

ﾃｽﾄﾌﾄﾞｳｻﾝ(ﾕ 

テスト不動産㈲ 

ﾃｽﾄﾌﾄﾞｳｻﾝ(ﾕ 

❸ 

❺ 

❻ 

❼ 

❾ 客戶代碼 1、客戶代碼 2 

此項目用於主檔之管理、資料建立時的排序

等。可輸入客戶自訂的編號。可用於營運管

理。 

建立受款人主檔 

輸入必要資訊 STEP3 

在輸入受款人片假名名稱後會自動顯示。※1 

指定群組 

若指定群組，即可在主檔搜尋時進行群組篩選等操作，提高便利性。 

❿ 

可輸入任意內容的項

目。 

受款人片假名名

稱 

將會套用至匯款資

料。請務必輸入正

確。 

 

法人 

公司名稱的「株式會

社」或「有限會社」

等簡稱，請以正式簡

稱輸入。 

（例） ㈱肥後銀行⇒

ｶ)ﾋｺﾞｷﾞﾝｺｳ 

個人 

姓氏與名字之間請輸

入半形空格。 

※1 搜尋用片假名名稱 

若於受款人片假名名稱中輸入法人的「株式會社」或「有限會社」等正式簡稱，系統將自動輸入扣除公司類別後的公司名稱。 

受款人片假名名稱 ｶ)ﾋｺﾞｷﾞﾝｺｳ ⇒ 搜尋用片假名名稱 ﾋｺﾞｷﾞﾝｺｳ 

⓫ 

確認新註冊及修正的內容 
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選擇選單的「整批轉帳」 STEP1 

(1) 選擇首頁選單的❶「整批/薪資匯款等（資料傳送）」，並點選❷「整批轉帳」。 

(2) 點選整批轉帳選單畫面的❸「資料登錄」。 

 

可執行匯款資料的新註冊、修正，或使用已傳送資料來執行匯款資料的註冊等操作。 

2. 資料登錄 

資料登錄 

❶ 

❷ 

❸ 

註冊新的匯款資料（修正、刪除） STEP2 

要註冊新的匯款資料時，請點選❶「新增登錄」。 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

※要修正、刪除匯款資料時，請勾選要操作的項目並點選「修正」或「刪除」 

 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ

肥後 太郎 

 

肥後 太郎 

 

肥後 太郎 

❶ 

【STEP４】 

輸入轉帳金額 

【STEP５】 

註冊內容確認 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

新註冊 

【STEP３】 

輸入支付資訊 

【STEP６】 

確認狀態 

新註冊 

若要註冊新的匯款資

料，請點選此處 

修正/刪除 

要修正、刪除匯款資料時，請勾選

要操作的項目，並點選上方或下方

的「修正」或「刪除」 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 肥後 太郎 

匯款資料的狀態 
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輸入轉帳數據資訊 STEP3 

❶選擇委託人（付款帳戶），➋選擇匯款指定日期，並點選❸「下一步」。 

2024 年 9月 10 日 

1111111 1061111111 

資料登錄

 

○○ｼｮｳｼﾞ 

〇〇商事 

 

〇〇商事 

輸入匯款金額 STEP4 

在對應之轉入帳戶的❶「支付金額（日圓）」欄位輸入金額，並點選❷「登錄完成」。 

❶ 

❷ 

❶ 

❸ 

➋ 匯款指定日期 

選擇匯款指定日期。 

若勾選，則資金轉移（轉帳／匯款）中所註

冊的每次指定收款帳戶及預先註冊帳戶也將

納入搜尋對象。 

在需要受款人資訊的

搜尋條件時選擇。 

搜尋結果的顯示順序 

「暫時儲存並返回」 

即使點選此按鈕，資料也不會切換到「建立中」的暫時儲存狀態，敬請注

意。僅限要在金額輸入途中變更匯款日期、而需返回「輸入匯款資料資

訊」的前一個畫面時使用。 

!! 注意 !! 
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資料登錄 

確認匯款資料註冊內容 STEP5 

確認匯款資料註冊內容，並點選對應操作的按鈕。 

「暫時儲存（建立中）」 
執行暫時儲存，將匯款資料切換到建立中的狀態。 

畫面將返回「註冊、選擇匯款資料」的畫面。 

 

「註冊完成」 
完成註冊，將匯款資料設為待核准的狀態。 

畫面將返回「註冊、選擇匯款資料」的畫面。 

 

「註冊並前往核准、傳送」 
完成註冊，將匯款資料設為待核准的狀態。 

畫面將切換至「選擇核准、傳送資料」的畫面。 

匯款金額 0 日圓訊息 
若暫時選擇了「註冊完成」或「註冊並前往核准、傳

送」，將顯示以下訊息。 

點選「確定」以刪除 0 日圓的匯款。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※此操作意指從本次的匯款資料中刪除 0 日圓的轉入帳

戶，並非從受款人主檔中刪除該轉入帳戶。 

10,000 

9,890 

10,000 

110 

110 
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資料登錄 

確認匯款資料狀態 STEP6 

已建立本次的匯款資料，狀態將顯示為「待核准」。 

請列印明細並確認資料正確後，點選「前往資料核准、傳送」按鈕。 

※明細的列印，請從「使用已註冊資料」中，勾選要列印的匯款資料之❶核取方塊☑，並點選❷「列印」按

鈕。 

※若有錯誤，請選擇該資料並點選「修正」按鈕。 

肥後 次郎 

 

肥後 太郎 

 

ﾋｺﾞ ｼﾞﾛｳ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

匯款明細的列印 
執行匯款資料的明

細列印。 

 

｢印刷（RTF）｣ 
以文字格式輸出匯

款資料明細。 

※A4 直向 

 

「列印（PDF）」 
以 PDF 格式輸出匯

款資料明細。 

※A4 橫向 

!請確認匯款已註冊資料的狀態！ 

 

建立中：為匯款資料正在建立途中的狀態 

待核准：為資料已建立完成，正在等待「核准」的狀態 

待傳送：為資料核准已完成，正在等待「傳送」的狀態 

已傳送：為「傳送」已完成的狀態 

 

若要執行核准、傳送操作，請點選「前往資料核准、傳送」 

肥後 太郎 

 

ﾋｺﾞ ｼﾞﾛｳ 肥後 次郎 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ｼﾞﾛｳ 肥後 次郎 

肥後 太郎 

 

❶ 

❷ 

❷ 
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肥後 太郎 

 

肥後 太郎 

 

資料核准、傳送 

執行已註冊、修正之匯款資料的核准與傳送。 

選擇選單的「整批轉帳」 STEP1 

(1) 選擇首頁選單的❶「整批／薪資匯款等（資料傳送）」，並點選❷「整批轉帳」。 

(2) 點選整批轉帳選單畫面的❸「資料核准、傳送」。 

核准資料的選擇 STEP2 

❶選擇待核准資料，並點選❷「核准」。 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

3. 資料核准、傳送 

【STEP４】 

選擇傳送資料 

【STEP５】 

傳送、確認 

【STEP１】 

選擇選單 

【STEP２】 

選擇核准 

資料 

【STEP３】 

核准資料 

核准 

【STEP６】 

確認狀態 

❶ 

❷ 

❸ 

關於狀態為建立中的資料 
「建立中」的資料不會顯示於「選擇核准、傳送資料」畫

面。僅會顯示「待核准」及「待傳送」。 

❶ 

❷ 
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肥後 太郎 

肥後 太郎 

肥後 次郎 

資料核准、傳送 

匯款資料核准確認 STEP3 

確認匯款內容後，輸入❶使用者確認密碼，並點選❷「核准」。

傳送資料的選擇 STEP4 

狀態將從「待核准」變更為「待傳送」。選擇❶「待傳送」資料，並點選❷「傳送」。 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

❶ 

❷ 

❶ 

❷ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

❷ 

確認狀態已從「待核准」變更為

「待傳送」。 

傳送時 
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9,890 

110   

〇〇ｼﾖｳｼﾞ 

匯款資料的傳送、確認 STEP5 

(1) 輸入❶「使用者確認密碼」、❷「一次性密碼」後，點選❸「傳送」。 

10,000 

09 月 10 日 

1111111 

1061111111 

106 

ｸﾏﾓﾄｲﾁﾊﾞ 

資料核准、傳送 

0   

110   

輸入一次性密碼（8 位數） 

❶ 

❷ 

❸ 

掃描讀取 

 

(1)交易類別 

(2)匯款指定日期 

(3)匯款總筆數 

(4)匯款總金額 

(5)一次性密碼（8 位數）  
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資料核准、傳送 

(2) 將顯示「通訊結果報告書」的列印畫面，確認內容後請點選「列印」。 

総合 

106  

ｸﾏﾓﾄｲﾁﾊﾞ 

1061111111 

〇〇ｼﾖｳｼﾞ 

9,890 2 件 

09 月 10 日 

〇〇年 09 月 01 日 15 時 50 分 22 秒 

(3) 將會顯示「資料傳送結果」畫面。再次確認狀態為「正常傳送」後，點選「確認」。 

肥後 太郎 

 

9,890 

2 件 

09 月 10 日 

!! 確認狀態 !! 

確認處理結果資訊的狀態是否為「正

常傳送」。 

若為「正常傳送」以外的情況（如傳

送異常等），則很有可能代表未正確送

出資料，請確認錯誤內容等資訊。 



 

 

 
- 12 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

肥後 次郎 

肥後 太郎 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ｼﾞﾛｳ 

資料核准、傳送 

確認匯款資料狀態 STEP6 

狀態將從「待傳送」變更為「已傳送」（黑字）。確認變更為「已傳送」（黑字）後，即完成資料傳送。 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

ﾋｺﾞ ｼﾞﾛｳ 

ﾋｺﾞ ﾀﾛｳ 

肥後 太郎 

肥後 太郎 

肥後 次郎 

肥後 太郎 


