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外部ファイル送信権限を設定するには 
 

手順１ 外部ファイル送信権限設定メニューを表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 外部ファイル送信権限利用状況の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 管理者でログオンし、管理メニューの利用者・業

務情報登録/変更をクリックしてください。 

ドロップダウンメニューが表示されます。 

 

② 利用者情報登録/変更をクリックしてくさい。 

 

① 「外部ファイル送信権限設定」‐「現在の設定」を

確認してください。 

 

（１）「利用する」になっている場合 

操作マニュアルの「利用者権限設定方法」に

より利用者毎の権限を設定してください。 

 

（２）「利用しない」になっている場合 

変更をクリックしてください。手順３へ遷移 

 

①→ 

②→ 

①→ 

（２）↓ 
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手順３ 外部ファイル送信権限の設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ご注意事項を確認のうえ、 

同意チェックボックスにチェックをいれてください。 

 

② 契約法人確認暗証番号を入力してください。 

※暗証番号を入力する際には、セキュリティ対策として 

ソフトウェアキーボードをご利用ください。 

 

③ 変更をクリックしてください。 

①→ 

③→ 

②→ 


