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ＷＥＢ伝票作成支援サービス 概要

ＷＥＢ伝票作成支援サービスとは、お客さまが当行ＨＰ上のＷＥＢ伝票作成支援サービスサイトで、
ＱＲコード付伝票の作成を行うことができるサービスです。（伝票作成は無料）
作成したＱＲコード付伝票を当行窓口に持参いただくことで、該当の取引を行うことが可能です。

伝票種類 対象取引（科目） 対象者 窓口受付手数料

入金票
（お預入れ用）

入金（普通・貯蓄・当座）

当行にお口座を開設しているお客さま
無料※払戻請求書

（お引出し用）
払戻（普通・貯蓄・当座）

振込依頼書

当行・他行あてお振込み

すべてのお客さま

総合振込依頼書
当行に普通預金口座または
当座預金口座をお持ちのお客さま ３，３００円※

給与振込依頼書 当行と給与振込契約を締結のお客さま

作成可能伝票

※現金関連手数料および振込手数料は別途所定の手数料が発生いたします。



ＷＥＢ伝票作成支援サービス操作マニュアル

3

伝票作成の流れ 操作概要

１.
登録方法選択

２ー①.
取引選択

２－②.
データアップロード

３.
取引登録

４.
登録内容確認

５.
印刷

６.
取引情報の保存

７.
完了

１.メニューから取引の登録方法を選択
（ 新規作成 / 登録された取引からの作成（アップロード） ）

２－①.新規登録 取引を選択
（入金・払戻・振込・総振・給振）

３．伝票に必要な項目をＷＥＢ上で入力（口座番号・振込先・金額等）

４．入力した内容を確認の上、確定

５．作成したＷＥＢ伝票を印刷（Ａ４片面白黒）
※サイズの拡大・縮小はせず、標準サイズ（１００％）で印刷ください。

６．取引情報をお客さまＰＣへ保存（保存は任意です）
※保存した取引データは２－②にてアップロードすることで再利用可能です。

７．作成完了 印刷した伝票を肥後銀行窓口へ持参ください。

２－②.データをアップロード
（保存した取引データ / 会計ソフトデータ）

参考
伝票イメージ

※データをアップロードして作成する場合

※アップロードしたデータを元に取引登録へ



１. 登録方法選択
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新規作成の場合はこちらをクリックしてください。
クリックすると２－①（取引選択）へ遷移します。
（２－②（データアップロード）は表示されない）

下記を利用する場合はこちらをクリックしてください。
①お客さまのＰＣに保存された取引データ
②会計ソフトで作成したデータ
クリックすると２－②（データアップロード）へ遷移します。
（２－①（取引選択）は表示されない）



２ー①. 取引選択
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注）「給与振込」選択時、給与振込契約の有無に
関わらず以下のメッセージが表示されます。
当行と給与振込契約を締結のお客さまはＯＫを
クリックして次へお進みください。

伝票作成する取引をすべて選択ください。（複数選択可）
選択後「次のステップに進む」を押下すると次の画面へ進みます。



２ー②. データアップロード
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・「６. 取引情報の保存」にて保存したデータをアップロードする場合

→「Web伝票システム作成データファイル」

・会計ソフト※にて作成したデータをアップロードする場合

→「会計ソフト作成データファイル」

お客さまＰＣ上のアップロードデータを選択
※ＰＣ画面イメージ お客さまのお使いの環境によって異なります。

※使用可能な会計ソフトは、全銀フォーマットに
対応しているソフトになります。
全銀フォーマット対応有無は販売元へ確認ください。

①

②

③



３. 取引登録（入金）
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お預入れ先の「支店名」・「科目」・「口座番号」・「金額」・

「お口座名義」をご入力ください。

①

②

通帳摘要欄に入力いただいた内容は、通帳摘要欄へ印字されます。

※入力は任意です。

すべての項目を入力後、「次のステップに進む」をクリックすると、

次の画面へ遷移いたします。



３. 取引登録（払戻）
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お預入れ先の「支店名」・「科目」・「口座番号」・「金額」・

「お口座名義」をご入力ください。

通帳摘要欄に入力いただいた内容は、通帳摘要欄へ印字されます。

※入力は任意です。

金種をご指定いただく場合、チェックをいれてください。

チェックを入れると金種指定欄が表示されますので、

必要に応じてご入力ください。※二千円札は入力不可

すべての項目を入力後、「次のステップに進む」をクリックすると、

次の画面へ遷移いたします。

①

②



３. 取引登録（単票振込）
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お振込金額をご入力ください。振込手数料は自動計算されます。

手数料を受取人負担とする場合は、

手数料を差し引いた金額を振込金額欄へ入力ください。

営業店へご来店される日をご入力ください。

カレンダーのマークをクリックすることで、日付の選択が可能です。

振込先の金融機関名・支店名をご入力ください。

金融機関名・支店名ともにプルダウンから選択可能です。

お受取人（振込先）の情報をご入力ください。

すべての項目を入力後、「次のステップに進む」をクリックすると、

次の画面へ遷移いたします。

ご依頼人の情報を入力ください。

①

②

③

④

⑤

⑥



３. 取引登録（総合振込）

10

営業店へご来店される日をご入力ください。

カレンダーのマークをクリックすることで、日付の選択が可能です。

※ 一部画面省略

ご依頼人の情報を入力ください。

お引出し口座の支店名・預金科目・口座番号・口座名義をご入力ください。

支店名・預金科目はプルダウンから選択可能です。

お振込先の情報をご入力ください。お振込先は100件まで入力可能です。

※「お振込先を追加」をクリックすることで、入力欄を追加することが可能です。

金融機関名・支店名・預金科目はプルダウンから選択可能です。

手数料は自動計算されます。

手数料をお受取人負担とする場合は、

手数料を差し引いた金額を金額欄へご入力ください。

すべての項目を入力後、「次のステップに進む」をクリックすると、

次の画面へ遷移いたします。

①

②

③

④

⑤



３. 取引登録（給与振込）
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※ 一部画面省略

営業店へご来店される日をご入力ください。

カレンダーのマークをクリックすることで、日付の選択が可能です。

ご依頼人の情報を入力ください。

お引出し口座の支店名・預金科目・口座番号・口座名義をご入力ください。

支店名・預金科目はプルダウンから選択可能です。

お振込先の情報をご入力ください。お振込先は100件まで入力可能です。

※「お振込先を追加」をクリックすることで、入力欄を追加することが可能です。

金融機関名・支店名・預金科目はプルダウンから選択可能です。

手数料は自動計算されます。

手数料をお受取人負担とする場合は、

手数料を差し引いた金額を金額欄へご入力ください。

すべての項目を入力後、「次のステップに進む」をクリックすると、

次の画面へ遷移いたします。

プルダウンより、「給与」「賞与」のいずれかを選択ください。

②

③

④

⑤

⑥

①



４. 登録内容確認
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入力した内容が表示されますので、

内容に問題が無ければ「次のステップに進む」をクリックください。

修正が必要な場合は、「前ステップに戻る」より修正ください。



５. 印刷
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注意
Ａ４・片面・標準サイズ（１００％）で
印刷していただく必要があります。

Ａ３等への用紙サイズの変更や、縮小・拡大印刷を
された場合、伝票が読み込めない可能性があります。

一括印刷をクリックすることで、すべての伝票の一括印刷が可能です。

印刷後、「次のステップに進む」をクリックください。

①

②

個別印刷をクリックすることで、取引ごとの印刷が可能です。



６. 取引情報の保存
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※イメージ お客さまのお使いの環境によって異なります。

※イメージ お客さまのお使いの環境によって異なります。

伝票データを保存することが可能です。
保存する場合は、お客さまのＰＣ上へ保存する必要があります。
※保存は任意です。保存しない場合は「お取引情報の保存」をクリックせず、次へお進みください。



７. 完了
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参考 伝票イメージ（入金・払戻）
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入金票 払戻請求書



参考 伝票イメージ（単票振込）
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振込依頼書 振込受付書



参考 伝票イメージ（総合振込）①
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払戻請求書（総合振込用） 払戻請求書（総合振込手数料用） お振込依頼金額合計票



参考 伝票イメージ（総合振込）②
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振込依頼書 振込受付書 振込依頼書（お客さま控え）



参考 伝票イメージ（給与振込）①
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払戻請求書（給与振込用） 払戻請求書（給与振込手数料用） お振込依頼金額合計票



参考 伝票イメージ（給与振込）②
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振込依頼書 振込受付書 振込依頼書（お客さま控え）


